Testudo OU Autokool

A-, B- ja BE-kategooria mootorsdidukijuhtide koolituse
oppekorralduse alused ning koolitusasutuse tegevuse kvaliteedi tagamise alused
Juriidiline isik: Testudo OU (autokool) « Tegutsemiskoht: Tallinn

Dokumendi eesmairk: kaesolev dokument kirjeldab Testudo OU autokooli A-, B- ja BE-
kategooria koolituse korraldust ning koolitusasutuse sisemisi kvaliteedi tagamise
pdhimdtteid, lahtudes kehtivatest digusaktidest ja headest koolitustavadest.

Kohaldamisala: dokument rakendub k&igile Gppijatele, teooriabpetajatele,
sOidudpetajatele ja muule dppetddd toetavale personalile, kes osalevad A-, B- ja BE-
kategooria koolituse l&biviimises Tallinnas ning kokkulepitud dppekohtades.
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1. Uldsitted

1.1. Testudo OU autokool (edaspidi koolitusasutus) korraldab A-, B- ja BE-kategooria
mootorsdidukijuhtide ettevalmistuskoolitust Tallinnas vastavalt kehtivatele digusaktidele, sh
liklusseadusele ja asjakohastele maarustele.

1.2. Koolituse peamine eesmark on anda dppijale teadmised, oskused ja hoiakud, mis on
vajalikud ohutuks, vastutustundlikuks ja keskkonnasaastlikuks liiklemiseks.

1.3. Koolitusasutus lahtub 8ppet6o labiviimisel dppijakesksuse, liiklusohutuse ja pideva
parendamise pohimotetest.

2. Oppekorralduse alused

2.1. Vastuvott ja registreerimine

« Koolitusele vdetakse vastu isikud, kes vastavad vastava kategooria eeldustele (sh
vanuse- ja tervisenduded).

» Enne koolituse algust sdlmitakse &ppijaga koolitusleping ja tutvustatakse
Oppekorraldust ning sisekorda.

« Oppijalt kiisitakse ja kontrollitakse koolituseks vajalikud andmed ja dokumendid (nt
isikut tdendav dokument, tervisetdend), vastavalt nduetele ja vajadusele.

2.2. Oppekava ja dppe maht

2.2.1. A-, B- ja BE-kategooria dpe koosneb teooriadppest ja praktilisest séidudppest. Oppe
sisu ja minimaalne maht vastavad riiklikele nGuetele.

2.2.2. Oppe korraldamisel kasutatakse metoodikat, mis vdimaldab dppijal likuda jark-jargult
lihtsamatelt oskustelt keerukamate juurde (nt manddvrid, liikluses osalemine,
riskisituatsioonide ennetamine).

2.3. Oppetoo ajakava ja labiviimine
» Oppetdd ajakava koostatakse arvestades 6ppija vdimalusi ja koolitusasutuse
ressursse.
« Oppetundide (teooria ja sdidudpe) toimumine ning sisu dokumenteeritakse
vastavalt punktile 3.

« Oppijale tagatakse selged juhised dppematerjalide kasutamiseks ja 6ppe
eesmarkide saavutamiseks.

3. Tagasiside, tunni kinnitamine ja dpingukaart
3.1. lga sdidutunni Idpus annab sdidudpetaja Oppijale sisulise tagasiside toimunud tunni
kohta, sh:

* Oppija tugevused ja arengukohad;

» ohutus- ja riskikohad, mis tunni jooksul ilmnesid;

e jargmise tunni eesmargid ja soovitused iseseisvaks ettevalmistuseks.

3.2. Iga s6idutunni toimumine kinnitatakse moélema poole poolt ning dokumenteeritakse
kas:

« flusilist 6pingukaarti taites ja allkirjastades; voi



* digitaalset dpingukaarti vormistades (koolitusasutuse kasutatava digilahenduse
kaudu).

3.3. Opingukaardil kajastatakse vahemalt: kuupaev, tundide arv/kestus, tunni sisu/teemad,
Opetaja margised ning kinnitused.

4. Oppevormid ja dppekeskkond

4.1. Teooriadpe

4.1.1. Teooriabpe toimub kontaktGppena ja/voi digitaalses vormis. Digitaalses vormis
teooriadpe toimub jargmiste kanalite kaudu:

e ZOoOMm;

« Liikluslab (logiraamatuga);

* liikluskoolitus.eelinternetikool (logiraamatuga).

4.1.2. TeooriaBppe logide (logiraamatute) kasutamine v6imaldab vajadusel tendada 6ppija
osalemist ja dpitegevuste labimist ning toetab kvaliteedi tagamist.

4.2. Praktiline sdidudpe

4.2.1. Séidudpe viiakse labi tehniliselt korras ja nBuetele vastavate dppesdidukitega.
Oppetod kaigus jargitakse liiklusohutuse ning toétervishoiu ja tédohutuse pdhimatteid.
4.3. Pimeda ajal s6itmise labiviimine

4.3.1. Pimeda ajal sditmise labiviimine toimub simulaatoril, mille kaudu on dppijal voimalik
kogeda ohte, mis vbivad kbige suurema tdenaosusega sditmisel pimeda ajal ette tulla.

4.3.2. Simulaatorit kasutatakse ohutul keskkonnal pdhineva dppevahendina, et dppija saaks
harjutada ohtude markamist, reageerimist ja riskide ennetamist (nt nahtavuse piirangud,
pimestamine, teekatte muutused, kergliiklejate ja ulukite ilmumine, valesti hinnatud
vahemaad).

4.4. Oppevahendid
* ajakohased dppematerjalid ja testid;
« digitaalsed 6pikeskkonnad (vajadusel ligipaasud);
 simulaator pimeda ajal s6itmise teemade labiviimiseks;
* Oppesbidukid ja ohutusvarustus vastavalt kategooriale.

5. Hindamine ja koolituse I6petamine

5.1. Jooksev hindamine

Oppija teadmisi ja oskusi hinnatakse jooksvalt teooria- ja sdidudppes. Hindamise eesmark
on toetada dppija arengut ja tagada ohutu liikluskaitumise kujunemine.

5.2. Koolisisesed eksamid ja tunnistus

* Teooriadpe 16peb koolisisese teooriaeksami voi teadmiste kontrolliga vastavalt
Oppekavale.

» SBidudpe I16peb koolisisese sdidueksamiga voi oskuste hindamisega vastavalt
Oppekavale.



» Edukalt I6petanule valjastatakse koolituse labimist tdendav dokument vastavalt
nduetele.

6. Oppija digused ja kohustused

6.1. Oppija digused
» saada Oppekavale vastavat 6pet ja juhendamist;
» saada arusaadavat tagasisidet ning 6ppeteekonda toetavaid soovitusi;
» kasutada kokkulepitud 6ppematerjale ja -keskkondi;

« esitada kusimusi, ettepanekuid ja kaebusi ning saada neile vastus mdistliku aja
jooksul.

6.2. Oppija kohustused

* osaleda Gppetdos ja taita kokkulepitud dppellesandeid;

* jargida Opetaja juhiseid ja ohutusndudeid:;

* teavitada aegsasti tundidest puudumisest vdi broneeringute muutmise vajadusest
vastavalt kokkulepitud korrale;

« kinnitada s@idutunni toimumine dpingukaardil vastavalt punktile 3.2.

7. Opetajate kvalifikatsioon ja vastutus

7.1. Teooriabpetajad ja s6idudpetajad vastavad kehtivatele kvalifikatsiooninBuetele ning
omavad vajadusel vastavaid Giguseid ja padevusi koolituse labiviimiseks.

7.2. Opetajate vastutus hdlmab mh:

« ohutu dppeprotsessi tagamist;

» dppekava nduete taitmist;

* Oppija arengut toetava tagasiside andmist;

« dppe dokumenteerimist (6pingukaart, logid) vastavalt kooli korrale.

8. Kvaliteedi tagamise alused

8.1. Kvaliteedipohimotted

« Oppijakesksus: dppe korraldus toetab dppija eesmérke ja arengut, arvestades
tema eelteadmisi ja Gppestiili.

» Ohutus: kdik Gpitegevused kavandatakse ja viiakse labi viisil, mis minimeerib riske
Oppijale, 6petajale ja teistele liiklejatele.

* Labipaistvus: dppe sisu, hindamise pdhimdtted ja tunni kinnitamise kord on
Oppijale arusaadavad.

 Pidev parendamine: kool kogub ja analttsib andmeid ning rakendab
parendusmeetmeid.

8.2. Tagasiside kogumine ja analiilis
Koolitusasutus kogub tagasisidet ja kvaliteediinfot mitmest allikast, sh:

* Oppijate tagasiside (kusitlused, vabavormilised ettepanekud);
» Opetajate enesehindamine ja metoodilised arutelud;
« dpingukaartide ja digilogide koondanaliitis (osalemine, teemade kaetus);



» eksamitulemuste ja kordusGppe vajaduse jalgimine.

8.3. Parendusmeetmed

 Oppematerjalide ja testide ajakohastamine;

 dppeprotsessi Uhtlustamine (tunni struktuur, tagasiside standard, dokumenteerimise
kord);

« Opetajate taiendkoolitused ja metoodika jagamine;

« simulaatori kasutusstsenaariumide tdiendamine pimeda ajal sGitmise teemadel.

8.4. Kaebuste ja ettepanekute késitlemine

8.4.1. Oppijal on v@imalus esitada kaebusi ja ettepanekuid kirjalikult vai kokkulepitud
digikanalite kaudu.

8.4.2. Po6rdumised registreeritakse ning lahendatakse mdistliku aja jooksul. Vajadusel
kaasatakse juhtkond ja/v0i vastutav dpetaja.

9. Andmekaitse ja dokumenteerimine

9.1. Koolitusasutus to6tleb Oppijate isikuandmeid eesmargipéaraselt ja kooskodlas
andmekaitsenduetega.

9.2. Oppega seotud dokumente (nt dpingukaardid, digilogid, tulemused) séilitatakse ja
hallatakse vastavalt kehtivatele nBuetele ning kooli sisekorrale.

10. Rakendussatted

10.1. Kaesolev dokument joustub selle kinnitamisest koolitusasutuse poolt ning on
kattesaadav Oppijatele ja tootajatele.

10.2. Dokumenti vaadatakse Ule regulaarselt ning ajakohastatakse Gigusaktide muudatuste,
tagasiside ja kvaliteedianalllsi tulemuste alusel.

Markus: Kéesolev dokument on koostatud koolitusasutuse sisemise dppekorralduse ja kvaliteedijuhtimise
kirjeldamiseks. Vajadusel tapsustatakse protseduure (nt tunniplaan, tihistamistingimused, poordumiste
kanalid, dokumentide sailitustahtajad) koolituslepingus ja sisekorraeeskirjas.



	Testudo OÜ Autokool
	Sisukord
	1. Üldsätted
	2. Õppekorralduse alused
	2.1. Vastuvõtt ja registreerimine
	2.2. Õppekava ja õppe maht
	2.3. Õppetöö ajakava ja läbiviimine

	3. Tagasiside, tunni kinnitamine ja õpingukaart
	4. Õppevormid ja õppekeskkond
	4.1. Teooriaõpe
	4.2. Praktiline sõiduõpe
	4.3. Pimeda ajal sõitmise läbiviimine
	4.4. Õppevahendid

	5. Hindamine ja koolituse lõpetamine
	5.1. Jooksev hindamine
	5.2. Koolisisesed eksamid ja tunnistus

	6. Õppija õigused ja kohustused
	6.1. Õppija õigused
	6.2. Õppija kohustused

	7. Õpetajate kvalifikatsioon ja vastutus
	8. Kvaliteedi tagamise alused
	8.1. Kvaliteedipõhimõtted
	8.2. Tagasiside kogumine ja analüüs
	8.3. Parendusmeetmed
	8.4. Kaebuste ja ettepanekute käsitlemine

	9. Andmekaitse ja dokumenteerimine
	10. Rakendussätted


